Znak.spr. SA.270.7.2021

Zamawiajacy;

Panstwowe Gospodarstwo Le$ne Lasy Panstwowe
Nadlesnictwo Lubliniec

ul. Mysliwska 1

42-700 Lubliniec

tel. 34 351 33 38

e-mail; lubliniec@katowice.lasy.gov.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE

1.0Opis przedmiotu zamowienia

Swiadczenie ustug zwigzanych z kompleksowg obstugg prawng od dnia podpisania
umowy do dnia 31 grudnia 2021 roku z mozliwoscig dalszego przedtuzenia.
polegajgca m.in. na:

|. Swiadczeniu statej pomocy prawnej na rzecz Zleceniodawcy, poprzez
wykonywanie nastepujgcych czynnosci :

1/ udzielania porad i wyjasnien dotyczgcych obowigzujgcych przepiséw prawnych;
2/ sporzgdzania opinii prawnych;

3/ reprezentowania Zleceniodawcy w postepowaniach sgdowych, egzekucyjnych,
arbitrazowych oraz administracyjnych w tym w szczegdlnosci: sporzgdzania pism
procesowych oraz innych pism zwigzanych z prowadzonymi sprawami;

4/ opiniowania projektdw umow zawieranych przez Zleceniodawce;

5/ opiniowania projektéw aktéw normatywnych sporzgdzonych przez Zleceniodawce
w szczegolnosci zarzagdzen, instrukcji i regulaminow;

6/ opiniowania projektéw decyzji administracyjnych wydawanych przez
Zleceniodawce;

7/ uczestniczenia w prowadzonych przez Zleceniodawce negocjacjach majgcych na
celu nawigzanie, zmiane lub rozwigzanie stosunku prawnego;

8/ informowania Zleceniodawcy o uchybieniach w zakresie przestrzegania prawa i
skutkach tych uchybien;

9/ zwrécenia uwagi komérkom organizacyjnym Zle-ceniodawcy na stwierdzone fakty
naruszenia prawa oraz udzielenie informacji w zakresie wtasciwego postepowania
usuniecia naruszenia

10/ nadzér prawny nad egzekucjg naleznosci Zleceniodawcy;

11/ przygotowywania zawiadomien do organow $cigania w przypadku zaistnienia
uzasadnionego podejrzenia popetnienia przestepstwa na szkode Zleceniodawcy;
12/ opiniowania i udzielania biezgcych konsultacji w sprawach kadrowych w tym
opiniowania trybu i sposobu rozwigzania z pracownikami stosunku pracy;

13/ uczestniczenia w naradach adwokatéw/radcéw prawnych organizowanych przez
Zleceniodawce, RDLP w Katowicach lub Generalng Dyrekcje Lasow Panstwowych;
14/ uczestniczenia we wszystkich innych sprawach, w ktérych konieczny jest udziat
adwokata/radcy prawnego.

15/ Sprawy z zakresu prawa zamowien publicznych t.j:



1). uczestnictwo w pracach komisji przetargowej w tym przygotowanie dokumentacji
niezbednej do przeprowadzenia postepowania, za wyjatkiem opisu przedmiotu
zamowienia;

2). wsparcie pracownikow komérek organizacyjnych Zleceniodawcy
odpowiedzialnych merytorycznie za dane zamdwienie, przy prowadzeniu spraw
zwigzanych z udzielaniem zamowien publicznych w zakresie wynikajgcym z
przepisow ustawy Prawo zamdwien publicznych, oraz w oparciu o przepisy
wewnetrzne, w tym przy dokonywaniu oceny zgodnosci z przepisami ustawy,
whnioskowanych zmian postanowien umowy lub koniecznosci rozwigzania umowy
dot. zamowienia publicznego,

3). wsparcie pracownikow komérek merytorycznych Zleceniodawcy w sprawach
zwigzanych z udzielaniem zamoéwien, ktérych przedmiotem sg dostawy, ustugi i
roboty budowlane, w trybach wytgczonych ze stosowania PZP,

4). wsparcie pracownikow komorek merytorycznych Zleceniodawcy w szacowaniu
wartosci przedmiotu zamowienia, sporzgdzaniu wnioskow o wszczecie postepowania
oraz wnioskow zakupowych, okreslaniu kryteriow wyboru oferty, warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz istotnych warunkéw umowy.

Il. Wykonywanie przedmiotu zamdwienia;

1) realizacja zaréwno w siedzibie Zleceniobiorcy jak i w siedzibie Zleceniodawcy.

2) wymagana gotowos$¢ do swiadczenia ustugi w siedzibie Zleceniodawcy w
godzinach pracy tj 7:00 do 15:00, w uzgodnieniu z Zamawiajgcym raz na tydzien od
2 godzin do 4 godzin.

3) zapewnienie swiadczenia obstugi prawnej poprzez kontakt telefoniczny i za
posrednictwem poczty elektronicznej od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy tj.
7:00 do 15:00.

4) Osoba swiadczgca ww. ustuge winna posiadac¢ wyksztatcenie wyzsze prawnicze i
posiadac prawo do wykonywania zawodu radcy prawnego lub adwokata, korzystac w
petni z praw publicznych oraz posiada¢ petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych.

5) Ustugi Wykonawcy bedg $wiadczone bez zbednej zwioki, z uwzglednieniem czasu
niezbednego do wykonania przedmiotu zamdwienia.

2.Miejsce i termin skfadania ofert

1/ Oferty nalezy sktada¢ do dnia 20.08. 2021 roku do godz. 12:00 (data wptywu do
Sekretariatu Nadlesnictwa Lubliniec z dopiskiem ,Obstuga prawna" w jeden z
podanych sposobow:

a. pocztg na adres Nadlesnictwa Lubliniec 42-700 Lubliniec ul Mysliwska 1

b. osobiscie na dzienniku podawczym — sekretariat Nadlesnictwa Lubliniec

c. pocztg elektroniczng lubliniec@katowice.lasy.gov.pl.

3.Termin wykonania zamowienia
Planowany termin realizacji: od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2021 r

4. Warunki gwarancji; nie dotyczy
5.0pis sposobu przygotowania oferty;

1/ Oferte nalezy sporzadzi¢, na Formularzu ofertowym - Zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego z podpisem osoby upowaznione;j.



2/ Kazdy oferent moze ztozyc¢ tylko jedng oferte.
3/ Wszelkie poprawki na ztozonych dokumentach powinny by¢ parafowane przez
osobe podpisujgca oferte oraz dokonane w sposob czytelny oraz opatrzone datg
ich dokonania.
4/ Do sktadanej oferty, oferent winien dotgczyc:
a) Zaakceptowany wzor umowy - zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego z
podpisem osoby upowaznionej

b) Oswiadczenie — doswiadczenie zawodowe — Zatgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego z podpisem osoby upowaznione;j.

c) Pisemne oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystania z petni praw publicznych - Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego
Z podpisem osoby upowaznionej.

d) Pisemne o$wiadczenie o braku powigzan ze Zleceniodawcg - Zatgcznik nr 5
do zapytania ofertowego z podpisem osoby upowaznione;.

5/ Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

6/ Przedstawiony w ofercie koszt ustugi winien zawiera¢ wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg ustugi w tym np. sktadki na ubezpieczenia, koszty
dojazdu, podatkiiinne;

6.0pis kryteriow oceny ofert, ich znaczenie i sposob oceny

Kryteria oceny ofert:

A — CENA — waga kryterium 80%

1) cena musi zawiera¢ wszystkie elementy realizacji zamdwienia, a w szczegdlnosci
wszystkie koszty Wykonawcy niezbedne do prawidtowego i petnego wykonania
przedmiotu zamdwienia,

2) oferta powinna zawierac ryczattowg tgczng cene brutto za realizacje przedmiotu
zamdwienia w ujeciu miesiecznym,

3) cena musi by¢ podana w PLN, z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku,

4) cena bedzie obowigzywac strony przez caty okres realizacji zamdwienia.

B - Doswiadczenie zawodowe podmiotu w zakresie swiadczenia ustug obstugi
prawnej -waga 10 %

Doswiadczenie zawodowe w zakresie swiadczenia ustug prawnych oceniane bedzie
na

podstawie ztozonego przez Wykonawce oswiadczenia o okresie Swiadczenia ustug
obstugi prawnej, Zamawiajgcy dokona oceny w nastepujgcy sposoéb:

- do 1 roku doswiadczenia w obstudze prawnej - liczba przyznanych punktow - 0
- od 1 roku do 3 lat doswiadczenia w obstudze prawne;j - liczba przyznanych punktow - 5
- powyzej 3 lat doswiadczenia w obstudze prawnej - liczba przyznanych punktéw - 10

C - Doswiadczenie zawodowe podmiotu w zakresie swiadczenia ustug obstugi
prawnej na rzecz jednostek organizacyjnych Lasow Panstwowych -waga 10 %

Doswiadczenie zawodowe podmiotu w zakresie Swiadczenia ustug obstugi prawnej
oceniane bedzie na podstawie ztozonego przez Wykonawce oswiadczenia o okresie



Swiadczenia ustug obstugi prawnej na rzecz jednostek organizacyjnych Lasow
Panstwowych, Zamawiajgcy dokona oceny w nastepujgcy sposob:

- do 2 lat doswiadczenia w obstudze prawnej jednostek organizacyjnych Laséw
Panstwowych - liczba przyznanych punktéw - O

- powyzej 2 lat doswiadczenia w obstudze prawnej jednostek organizacyjnych Lasow
Panstwowych - liczba przyznanych punktéw — 10

taczna ilos¢ punktow oferty bedzie stanowita sume punktéw przyznanych w
kryterium ceny i doswiadczenia zawodowego.

Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej sposrod ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu i za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z
najwyzszg iloscig punktow.

7.Dodatkowe informacje;

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert i wezwa¢ Wykonawce do ztozenia stosownych
wyjasnien z jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego terminu. Wyjasnienia tresci
oferty nie mogg prowadzic¢ do je zmiany.

Pracownik prowadzgcy postepowanie poprawia w ofercie;

1/. oczywiste omyiki pisarskie,

2/. oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3/. inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty

- 0 czym niezwiocznie Zamawiajgcy pisemnie informuje Wykonawce.

Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli;

1/. zawiera braki uniemozliwiajgce dokonanie oceny jej tresci. Dotyczy to w
szczegolnosci ceny lub innych warunkdéw okreslonych w zapytaniu ofertowym jako
kryterium oceny ofert,

2/. jej tres¢ nie odpowiada warunkom zamdwienia, w szczegolnosci ze wzgledu na

jej niezgodnosc¢ z opisem przedmiotu zamowienia,

3/. jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

4/. Wykonawca w terminie wskazanym w wezwaniu, o ktérym mowa w ust.1 nie ztozyt
stosownych wyjasnien,

5/. wptyneta po terminie sktadania ofert.

Na zapytania Wykonawcow w zakresie zapytania ofertowego Zamawiajgcy udziela
wyjasnien, chyba Zze zapytanie wptynie do Zamawiajgcego w ostatnim lub
przedostatnim dniu poprzedzajgcym sktadanie ofert.

Dopuszcza sie mozliwos¢ prowadzenia negocjacji ofert z trzema Wykonawcami, ktérzy
ztozyli najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteriow oceny ofert, a w
przypadku mniejszej liczby otrzymanych ofert Zamawiajgcy zakwalifikuje do negocjacii
wszystkich Wykonawcéw, ktorych oferty spetnia wymagania zawarte w zapytaniu
ofertowym.

Jezeli wybrany Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta
moze zosta¢ wybrana sposrod ofert pozostatych, bez przeprowadzenia ich ponownej
oceny.



Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, jezeli;

1/. nie wplyneta zadna oferta lub zadna z ofert nie spetnia warunkéw postepowania,
2/. cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, jakg zamawiajagcy przeznaczyt na
realizacje zmoéwienia,

3/. wystgpi zmiana okolicznosci powodujgca, ze realizacja zamodwienia jest niecelowa,
4/. zapytanie jest obarczone wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.

8. Inne istotne warunki zamowienia.

1) W okresie 3 dni od daty podania do publicznej wiadomosci informacji o wyborze
najkorzystniejszej oferty Wykonawca zaproszony zostanie do zawarcia umowy
Swiadczenia ustugi. W wyznaczonym terminie zawarcia umowy Wykonawca winien
przedstawi¢ dokumenty potwierdzajgce posiadane wyksztatcenie wyzsze prawnicze i
prawo do wykonywania zawodu radcy prawnego lub adwokata

2. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo zmiany terminu rozpoczecia realizacji
zamoéwienia z przyczyny niezaleznych i nieznanych w chwili publikowania zapytania
ofertowego.

3.Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do nie wytonienia Zzadnego z oferentow bez
podawania uzasadnienia.

9. Wypetnieniem obowigzku informacyjnego wynikajgcego z przepiséw dotyczacych
ochrony danych osobowych sg klauzule informacyjne dotyczgca przetwarzania
danych osobowych opisane w zatgczniku nr 6.
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