
 
Znak.spr. SA.270.7.2021 
 
Zamawiający; 
Państwowe Gospodarstwo Leśne Lasy Państwowe 
Nadleśnictwo Lubliniec 
ul. Myśliwska 1 
42-700 Lubliniec 
tel. 34 351 33 38 
e-mail; lubliniec@katowice.lasy.gov.pl    
 

ZAPYTANIE OFERTOWE  
 
 

1.Opis przedmiotu zamówienia 
 
Świadczenie usług związanych z kompleksową obsługą prawną od dnia podpisania 
umowy do dnia 31 grudnia 2021 roku z możliwością dalszego przedłużenia. 
polegająca m.in. na: 
 
I. Świadczeniu stałej pomocy prawnej na rzecz Zleceniodawcy, poprzez 
wykonywanie następujących czynności : 
 
1/ udzielania porad i wyjaśnień dotyczących obowiązujących przepisów prawnych; 
2/ sporządzania opinii prawnych; 
3/ reprezentowania Zleceniodawcy w postępowaniach sądowych, egzekucyjnych, 
arbitrażowych oraz administracyjnych w tym w szczególności: sporządzania pism 
procesowych oraz innych pism związanych z prowadzonymi sprawami; 
4/ opiniowania projektów umów zawieranych przez Zleceniodawcę; 
5/ opiniowania projektów aktów normatywnych sporządzonych przez Zleceniodawcę 
w szczególności zarządzeń, instrukcji i regulaminów; 
6/ opiniowania projektów decyzji administracyjnych wydawanych przez 
Zleceniodawcę; 
7/ uczestniczenia w prowadzonych przez Zleceniodawcę negocjacjach mających na 
celu nawiązanie, zmianę lub rozwiązanie stosunku prawnego; 
8/ informowania Zleceniodawcy o uchybieniach w zakresie przestrzegania prawa i 
skutkach tych uchybień; 
9/ zwrócenia uwagi komórkom organizacyjnym Zle-ceniodawcy na stwierdzone fakty 
naruszenia prawa oraz udzielenie informacji w zakresie właściwego postępowania 
usunięcia naruszenia  
10/ nadzór prawny nad egzekucją należności Zleceniodawcy; 
11/ przygotowywania zawiadomień do organów ścigania w przypadku zaistnienia 
uzasadnionego podejrzenia popełnienia przestępstwa na szkodę Zleceniodawcy; 
12/ opiniowania i udzielania bieżących konsultacji w sprawach kadrowych w tym 
opiniowania trybu i sposobu rozwiązania z pracownikami stosunku pracy;  
13/ uczestniczenia w naradach adwokatów/radców prawnych organizowanych przez 
Zleceniodawcę, RDLP w Katowicach lub Generalną Dyrekcję Lasów Państwowych; 
14/ uczestniczenia we wszystkich innych sprawach, w których konieczny jest udział 
adwokata/radcy prawnego. 
15/ Sprawy z zakresu prawa zamówień publicznych t.j: 



1).  uczestnictwo w pracach komisji przetargowej w tym przygotowanie dokumentacji 
niezbędnej do przeprowadzenia postępowania, za wyjątkiem opisu przedmiotu 
zamówienia; 
2). wsparcie pracowników  komórek  organizacyjnych Zleceniodawcy  
odpowiedzialnych merytorycznie za dane zamówienie, przy prowadzeniu spraw 
związanych z udzielaniem zamówień publicznych w zakresie wynikającym z 
przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych, oraz w oparciu o przepisy 
wewnętrzne, w tym przy dokonywaniu oceny zgodności z przepisami ustawy, 
wnioskowanych zmian postanowień umowy lub konieczności rozwiązania umowy 
dot. zamówienia publicznego, 
3).  wsparcie pracowników komórek merytorycznych  Zleceniodawcy w sprawach 
związanych z udzielaniem zamówień, których przedmiotem są dostawy, usługi i 
roboty budowlane, w trybach wyłączonych ze stosowania PZP, 
4). wsparcie pracowników komórek merytorycznych Zleceniodawcy w szacowaniu 
wartości przedmiotu zamówienia, sporządzaniu wniosków o wszczęcie postępowania 
oraz wniosków zakupowych, określaniu kryteriów wyboru oferty, warunków udziału w 
postępowaniu oraz istotnych warunków umowy. 
 
II. Wykonywanie przedmiotu zamówienia; 
1) realizacja zarówno w siedzibie  Zleceniobiorcy jak i w siedzibie Zleceniodawcy.  
2) wymagana gotowość do świadczenia usługi w siedzibie Zleceniodawcy w 
godzinach pracy tj 7:00 do 15:00, w uzgodnieniu z Zamawiającym raz na tydzień od 
2 godzin do 4 godzin. 
3) zapewnienie świadczenia obsługi prawnej poprzez kontakt telefoniczny i za 
pośrednictwem poczty elektronicznej od poniedziałku do piątku w godzinach pracy tj. 
7:00 do 15:00 . 
4) Osoba świadcząca ww. usługę winna posiadać wykształcenie wyższe prawnicze i  
posiadać prawo do wykonywania zawodu radcy prawnego lub adwokata, korzystać w 
pełni z praw publicznych oraz posiadać pełną zdolność do czynności prawnych. 
5) Usługi Wykonawcy będą świadczone bez zbędnej zwłoki, z uwzględnieniem czasu 
niezbędnego do wykonania przedmiotu zamówienia. 
 
 
2.Miejsce i termin składania ofert 
 
1/ Oferty należy składać do dnia 20.08. 2021 roku do godz. 12:00 (data wpływu do 
Sekretariatu Nadleśnictwa Lubliniec z dopiskiem „Obsługa prawna'' w jeden z 
podanych sposobów: 
a. pocztą na adres Nadleśnictwa Lubliniec 42-700 Lubliniec ul Myśliwska 1 
b. osobiście na dzienniku podawczym – sekretariat Nadleśnictwa Lubliniec 
c. pocztą elektroniczną lubliniec@katowice.lasy.gov.pl. 
 
3.Termin wykonania zamówienia 
Planowany termin realizacji: od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2021 r 
 
4. Warunki gwarancji; nie dotyczy 
 
5.Opis sposobu przygotowania oferty; 
1/ Ofertę należy sporządzić, na Formularzu ofertowym - Załącznik nr 1 do zapytania 
ofertowego z podpisem osoby upoważnionej. 



2/ Każdy oferent może złożyć tylko jedną ofertę. 
3/ Wszelkie poprawki na złożonych dokumentach powinny być parafowane przez 
osobę podpisującą ofertę oraz dokonane w sposób czytelny oraz opatrzone datą 
ich dokonania. 
4/ Do składanej oferty, oferent winien dołączyć: 

a) Zaakceptowany wzór umowy - załącznik nr 2 do zapytania ofertowego z 

podpisem osoby upoważnionej 

b) Oświadczenie – doświadczenie zawodowe – Załącznik nr 3 do zapytania 

ofertowego z podpisem osoby upoważnionej. 

c) Pisemne oświadczenie o pełnej zdolności do czynności prawnych oraz 

korzystania z pełni praw publicznych - Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego 

z podpisem osoby upoważnionej. 

d) Pisemne oświadczenie o braku powiązań ze Zleceniodawcą - Załącznik nr 5 

do zapytania ofertowego z podpisem osoby upoważnionej. 

 

5/ Oferent ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty. 

6/ Przedstawiony w ofercie koszt usługi winien zawierać wszystkie koszty 

związane z realizacją usługi w tym np. składki na ubezpieczenia, koszty 

dojazdu,  podatki i inne; 

6.Opis kryteriów oceny ofert, ich znaczenie i sposób oceny 
 
Kryteria oceny ofert: 
A – CENA – waga kryterium 80% 
1) cena musi zawierać wszystkie elementy realizacji zamówienia, a w szczególności 
wszystkie koszty Wykonawcy niezbędne do prawidłowego i pełnego wykonania 
przedmiotu zamówienia,  
2) oferta powinna zawierać ryczałtową łączną cenę brutto za realizację przedmiotu 
zamówienia w ujęciu miesięcznym,  
3) cena musi być podana w PLN, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, 
4) cena będzie obowiązywać strony przez cały okres realizacji zamówienia. 
 
B - Doświadczenie zawodowe podmiotu w zakresie świadczenia usług obsługi 
prawnej  -waga 10 % 
 
Doświadczenie zawodowe w zakresie świadczenia usług prawnych oceniane będzie 
na 
podstawie złożonego przez Wykonawcę oświadczenia o okresie świadczenia usług 
obsługi prawnej, Zamawiający dokona oceny w następujący sposób: 
 
- do 1 roku doświadczenia w obsłudze prawnej - liczba przyznanych punktów - 0 
- od 1 roku do 3 lat doświadczenia w obsłudze prawnej - liczba przyznanych punktów - 5 
- powyżej 3 lat doświadczenia w obsłudze prawnej - liczba przyznanych punktów - 10 

 
C - Doświadczenie zawodowe podmiotu w zakresie świadczenia usług obsługi 
prawnej na rzecz jednostek organizacyjnych Lasów Państwowych  -waga 10 % 
 
Doświadczenie zawodowe podmiotu w zakresie świadczenia usług obsługi prawnej 
oceniane będzie na podstawie złożonego przez Wykonawcę oświadczenia o okresie 



świadczenia usług obsługi prawnej na rzecz jednostek organizacyjnych Lasów 
Państwowych, Zamawiający dokona oceny w następujący sposób: 
 
- do 2 lat doświadczenia w obsłudze prawnej jednostek organizacyjnych Lasów 
Państwowych - liczba przyznanych punktów - 0 
- powyżej 2 lat doświadczenia w obsłudze prawnej jednostek organizacyjnych Lasów 
Państwowych  - liczba przyznanych punktów – 10 
 

Łączna ilość punktów oferty będzie stanowiła sumę punktów przyznanych w 
kryterium ceny i doświadczenia zawodowego. 
Zamawiający dokona wyboru oferty najkorzystniejszej spośród ofert 
niepodlegających odrzuceniu i za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z 
najwyższą ilością punktów. 
 
7.Dodatkowe informacje; 
W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 
dotyczących treści złożonych ofert i wezwać Wykonawcę do złożenia stosownych 
wyjaśnień z jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego terminu. Wyjaśnienia treści 
oferty nie mogą prowadzić do je zmiany. 
 
Pracownik prowadzący postępowanie poprawia w ofercie; 
1/. oczywiste omyłki pisarskie, 
2/. oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych  
dokonanych poprawek, 
3/. inne omyłki polegające na niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym, 
niepowodujące istotnych zmian w treści oferty 
- o czym niezwłocznie Zamawiający pisemnie informuje Wykonawcę. 
 
Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli; 
1/. zawiera braki uniemożliwiające dokonanie oceny jej treści. Dotyczy to w 
szczególności ceny lub innych warunków określonych w zapytaniu ofertowym jako 
kryterium oceny  ofert, 
2/. jej treść nie odpowiada warunkom zamówienia, w szczególności ze względu na 
jej niezgodność z opisem przedmiotu zamówienia, 
3/. jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o 
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 
4/. Wykonawca w terminie wskazanym w wezwaniu, o którym mowa w ust.1 nie złożył 
stosownych wyjaśnień, 
5/. wpłynęła po terminie składania ofert. 
Na zapytania Wykonawców w zakresie zapytania ofertowego Zamawiający udziela 
wyjaśnień, chyba że zapytanie wpłynie do Zamawiającego w ostatnim lub 
przedostatnim dniu poprzedzającym składanie ofert. 
Dopuszcza się możliwość prowadzenia negocjacji ofert z trzema Wykonawcami, którzy 
złożyli najkorzystniejsze  oferty w ramach zastosowanych kryteriów oceny ofert, a w 
przypadku mniejszej liczby otrzymanych ofert Zamawiający zakwalifikuje do negocjacji 
wszystkich Wykonawców, których oferty spełnią wymagania  zawarte w zapytaniu 
ofertowym. 
Jeżeli wybrany Wykonawca uchyla się od zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta 
może zostać wybrana spośród ofert pozostałych, bez przeprowadzenia ich ponownej 
oceny. 
 



Zamawiający unieważnia postępowanie, jeżeli; 
1/.  nie wpłynęła żadna oferta lub żadna z ofert nie spełnia warunków postępowania, 
2/. cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwotę, jaką zamawiający przeznaczył  na 
realizację zmówienia, 
3/. wystąpi zmiana okoliczności powodująca, że realizacja zamówienia jest niecelowa, 
4/. zapytanie jest obarczone wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy. 
 
8. Inne istotne warunki zamówienia. 
1) W okresie 3 dni od daty podania do publicznej wiadomości informacji o wyborze 
najkorzystniejszej oferty Wykonawca zaproszony zostanie do zawarcia umowy 
świadczenia usługi. W wyznaczonym terminie zawarcia umowy Wykonawca winien 
przedstawić dokumenty potwierdzające posiadane wykształcenie wyższe prawnicze i  
prawo do wykonywania zawodu radcy prawnego lub adwokata 
2. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo zmiany terminu rozpoczęcia realizacji 
zamówienia z przyczyny niezależnych i nieznanych w chwili publikowania zapytania 
ofertowego. 
3.Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do nie wyłonienia żadnego z oferentów bez 
podawania uzasadnienia. 
 
9. Wypełnieniem obowiązku informacyjnego wynikającego z przepisów dotyczących 
ochrony danych osobowych są klauzule informacyjne dotycząca przetwarzania 
danych osobowych opisane w załączniku nr 6.  
 
    Sporządził;                                                                                  Zatwierdził; 
 

 
 
 
 
 
 
……………………..                                                                   …………………… 
 
Załączniki; 
 

1. Zał. nr 1 – Formularz ofertowy 

2. Zał. nr 2 – Wzór Umowy 

3. Zał. nr 3 – Oświadczenie – doświadczenie zawodowe 

4. Zał. nr 4 – Oświadczenie o pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystania z pełni 

praw publicznych 

5. Zał. nr 5 – Oświadczenie o braku powiązań ze Zleceniodawcą  

6. Zał. nr 6 -  Klauzule informacyjne dotycząca przetwarzania danych osobowych 

 

 
*-niepotrzebne skreślić  
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