
									Załącznik nr 2
UMOWA OBSŁUGI PRAWNEJ 
Nr   ……………….

Podpisana w dniu  ……………….. r.,  obowiązująca od dnia ………………… r. pomiędzy:
Skarbem Państwa – Państwowym Gospodarstwem Leśnym Lasy Państwowe Nadleśnictwem Lubliniec 
[bookmark: _Hlk71930738]ul. Myśliwska 1, 42-700 Lubliniec, NIP 575–000–88 -82 reprezentowanym przez Nadleśniczego Nadleśnictwa Lubliniec – Pana Zbigniewa Znojka
zwanym dalej w treści umowy „Zleceniodawcą”
 a 

…………………………….………………….., 
NIP ……………….…….. 

 zwanym w treści umowy „Zleceniobiorcą”

oraz zwanymi łącznie ,,Stronami”




§ 1.
1. Przedmiotem niniejszej umowy jest określenie zasad świadczenia przez Zleceniobiorcę na rzecz Zleceniodawcy pomocy prawnej zgodnie z ustawą ……………………………., Zasadami Etyki ………………. i Godności Zawodu oraz z uwzględnieniem interesów Zleceniodawcy skierowanych na zapewnienie sobie profesjonalnej obsługi prawnej przez osoby posiadające w tym zakresie kwalifikacje zawodowe.
2. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowiązuje się do wykonania z należytą starannością, przepisami prawa oraz najwyższymi standardami następujących czynności:
[bookmark: _Hlk79407959]1/ udzielania porad i wyjaśnień dotyczących obowiązujących przepisów prawnych;
2/ sporządzania opinii prawnych;
3/ reprezentowania zleceniodawcy w postępowaniach sądowych, egzekucyjnych, arbitrażowych oraz administracyjnych w tym w szczególności: sporządzania pism procesowych oraz innych pism związanych z prowadzonymi sprawami;
4/ opiniowania projektów umów zawieranych przez Zleceniodawcę;
5/ opiniowania projektów aktów normatywnych sporządzonych przez Zleceniodawcę w szczególności zarządzeń, instrukcji i regulaminów;
6/ opiniowania projektów decyzji administracyjnych wydawanych przez Zleceniodawcę;
7/ uczestniczenia w prowadzonych przez Zleceniodawcę negocjacjach mających na celu nawiązanie, zmianę lub rozwiązanie stosunku prawnego;
8/ informowania Zleceniodawcy o uchybieniach w zakresie przestrzegania prawa i skutkach tych uchybień;
9/ zwrócenia uwagi komórkom organizacyjnym Zleceniodawcy na stwierdzone fakty naruszenia prawa oraz udzielenie informacji w zakresie właściwego postępowania usunięcia naruszenia 
10/ nadzór prawny nad egzekucją należności Zleceniodawcy;
11/ przygotowywania zawiadomień do organów ścigania w przypadku zaistnienia uzasadnionego podejrzenia popełnienia przestępstwa na szkodę Zleceniodawcy;
12/ opiniowania i udzielania bieżących konsultacji w sprawach kadrowych w tym opiniowania trybu i sposobu rozwiązania z pracownikami stosunku pracy; 
13/ uczestniczenia w naradach adwokatów/radców prawnych organizowanych przez Zleceniodawcę, RDLP w Katowicach lub Generalną Dyrekcję Lasów Państwowych;
14/ uczestniczenia we wszystkich innych sprawach, w których konieczny jest udział adwokata/radcy prawnego.
15/ Sprawy z zakresu prawa zamówień publicznych t.j:
1).  uczestnictwo w pracach komisji przetargowej w tym przygotowanie dokumentacji niezbędnej do przeprowadzenia postępowania, za wyjątkiem opisu przedmiotu zamówienia;
2). wsparcie pracowników  komórek  organizacyjnych Zleceniodawcy  odpowiedzialnych merytorycznie za dane zamówienie, przy prowadzeniu spraw związanych z udzielaniem zamówień publicznych w zakresie wynikającym z przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych, oraz w oparciu o przepisy wewnętrzne, w tym przy dokonywaniu oceny zgodności z przepisami ustawy, wnioskowanych zmian postanowień umowy lub konieczności rozwiązania umowy dot. zamówienia publicznego,
3).  wsparcie pracowników komórek merytorycznych  Zleceniodawcy w sprawach związanych z udzielaniem zamówień, których przedmiotem są dostawy, usługi i roboty budowlane, w trybach wyłączonych ze stosowania PZP,
4). wsparcie pracowników komórek merytorycznych Zleceniodawcy w szacowaniu wartości przedmiotu zamówienia, sporządzaniu wniosków o wszczęcie postępowania oraz wniosków zakupowych, określaniu kryteriów wyboru oferty, warunków udziału w postępowaniu oraz istotnych warunków umowy.
3. Zlecenie uważa się za należycie wykonane jeżeli w okresie rozliczeniowym (miesiąc) do zakresu zleconych czynności Zleceniodawca nie zgłosi na piśmie żadnych zastrzeżeń dotyczących pracy Zleceniobiorcy.

§ 2.
1. Świadczenie zlecenia określonego w § 1 ust 2 w zależności od potrzeb Zleceniodawcy i okoliczności sprawy, będzie wykonywane  w siedzibie Zleceniodawcy lub w siedzibie Kancelarii.
2. W ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 niniejszej umowy, Zleceniobiorca jest zobowiązany pozostawać w codziennej [za wyjątkiem sobót, niedziel i dni ustawowo uznanych za wolne od pracy], stałej dyspozycji telefonicznej oraz  fizycznej obecności w siedzibie Zleceniodawcy w ramach bieżących uzgodnień - wymagana gotowość do świadczenia usługi w siedzibie Zamawiającego w godzinach pracy tj 7:00 do 15:00, w uzgodnieniu z Zamawiającym raz na tydzień od 2 godzin do 4 godzin. 
3. Strony zgodnie ustalają, że fizyczna obecność  Zleceniobiorcy w siedzibie Zleceniodawcą może być w wyjątkowych sytuacjach zastąpiona kontaktem ze Zleceniobiorcą online [za pośrednictwem poczty elektronicznej na wskazany odrębnie adres poczty elektronicznej. 
4. Wszelkie wytwory działalności Zleceniobiorcy, w tym projekty umów, opinie, pozwy, pisma, wzory jakichkolwiek dokumentów związanych ze świadczeniem pomocy prawnej, stanowią własność Zleceniodawcy z chwilą ich wydania Zleceniodawcy lub jego kontrahentowi.
  5. Zleceniobiorca podaje adres e-mail do kontaktów: ………………………

  
§ 3.
1. Osobą upoważnioną do przyjmowania zleceń Zleceniodawcy jest ……………………….. 
2. Osobą upoważnioną do zlecania zadań Zleceniobiorcy w imieniu Zleceniodawcy jest Nadleśniczy Nadleśnictwa Lubliniec oraz upoważnieni przez niego pracownicy Nadleśnictwa.
3. Zleceniodawca zobowiązuje się przekazywać Zleceniobiorcy wszelkie informacje oraz wszelką dokumentację będącą w jego posiadaniu albo też umożliwić Zleceniobiorcy dostęp do takiej dokumentacji, jeżeli jest to niezbędne dla prawidłowej realizacji przedmiotu umowy.

§ 4.
1.  Za okres rozliczeniowy przyjmuje się miesiąc kalendarzowy.
2. Zleceniobiorcy za wykonanie czynności przewidzianej w § 1 ust 2 umowy przysługuje wynagrodzenie miesięczne  w wysokości: …………….. zł brutto (netto …………….. zł plus należny podatek VAT).       
3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust 1, płatne będzie na podstawie wystawianej na koniec miesiąca kalendarzowego przez Zleceniobiorcę faktury VAT, płatnej przelewem, w terminie 14 dni od daty jej wystawienia, na rachunek bankowy wskazany na fakturze.
4. Potwierdzeniem liczby godzin realizacji zadań określonych w umowie stanowi oświadczenie Zleceniobiorcy o ilości przepracowanych godzin, wystawiane przez Zleceniobiorcę wraz z fakturą VAT. Oświadczenie jest wyłącznie dowodem ilości czasu poświęconego przez Zleceniobiorcę na wykonanie zadania. Oświadczenie obejmuje okres jednego miesiąca.
5. Wynagrodzenie z tytułu zastępstwa procesowego w poszczególnych sprawach powiększone o podatek VAT, zostanie wypłacone po jego wyegzekwowaniu od dłużnika. Z tym też momentem Zleceniobiorca wystawi Zleceniodawcy fakturę VAT. 
6. Zleceniodawca  oświadcza, że jest czynnym i zarejestrowanym podatnikiem podatku od towarów i usług  zarejestrowanym pod nr NIP:  575–000–88 -82
7. Zleceniobiorca oświadcza, że jest czynnym i zarejestrowanym podatnikiem podatku od towarów i usług  zarejestrowanym pod nr NIP:  ……………………….
8. Zleceniodawca wyraża zgodę na przesyłanie przez Zleceniobiorcę faktur VAT drogą  elektroniczną na adres poczty elektronicznej Zleceniodawcy lubliniec@katowice.lasy.gov.pl
9. W przypadku opóźnienia w zapłacie umówionego wynagrodzenia, na zasadach określonych w niniejszej umowie, Zleceniobiorcy przysługiwać będzie prawo żądania zapłaty ustawowych odsetek za okres opóźnienia. 

§ 5.
1. Sposób wykonania zlecenia pozostawia się Zleceniobiorcy. Zleceniobiorca nie ponosi odpowiedzialności za skutki działania podjęte w wykonaniu wskazówek i instrukcji Zleceniodawcy.
2. Zleceniodawca bez pisemnej, uprzedniej zgody Zeceniobiorcy nie może dokonać cesji wierzytelności należności wynikających z tytułu realizacji niniejszej umowy na jakiekolwiek osoby trzecie 
3. Zleceniodawca pokryje koszty opłat (w szczególności skarbowych i sądowych) oraz uzasadnionych wydatków (takich jak w szczególności koszty tłumaczeń, opinii biegłych) poniesionych w związku ze świadczeniem pomocy prawnej na rachunki bankowe (Urzędów Miast, Sądów itp.)  wskazane przez Zleceniobiorcę.
4. W przypadku konieczności świadczenia przez Zleceniobiorcę pomocy prawnej, o której mowa w § 1 ust 2, poza Nadleśnictwem Lubliniec (poza obszarem właściwości RDLP Katowice) zwróci Zleceniobiorcy wszelkie dodatkowe koszty związane z wyjazdem, takie jak w szczególności koszty pobytu i noclegu oraz koszty przejazdów na zasadach określonych w przepisach dotyczących korzystania przez pracowników z samochodów prywatnych do celów służbowych

§ 6.  
1. Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas określony od dnia ……………r. do dnia …………..r.  
2. Umowa może zostać rozwiązana przez każdą ze stron  w każdym czasie z zachowaniem dwu tygodniowego okresu wypowiedzenia.
3. Umowa może ulec rozwiązaniu ze skutkiem natychmiastowym w przypadku rażącego naruszenia postanowień niniejszej umowy przez jedną ze Stron.
4. W dniu rozwiązania umowy Zleceniobiorca zwróci Zleceniodawcy wszelkie otrzymane w związku z niniejszą umową dane, dokumenty, akta spraw i inne nośniki informacji, klucze do pomieszczeń Zleceniodawcy, jeżeli takie zostaną Zleceniobiorcy udostępnione.
5. W przypadku rozwiązania umowy wynagrodzenie zleceniobiorcy zostanie naliczone proporcjonalnie do czasu obowiązywania umowy.

 					
§ 7.
Każda zmiana  niniejszej umowy wymaga dla swojej ważności formy pisemnej w postaci aneksu podpisanego przez obie  strony

§ 8.
1.Umowa sporządzona została w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron.
2. Wszelkie wytwory działalności Zleceniobiorcy, w zakresie realizacji umowy stanowią własność Klienta. 
3. Zleceniobiorca obowiązany jest zachować w tajemnicy wszystko, o czym dowiedział się w związku z wykonywaniem niniejszej umowy.
4. Obowiązek zachowania tajemnicy zawodowej nie może być ograniczony w czasie.  
5. Zleceniobiorcy nie można zwolnić od obowiązku zachowania tajemnicy zawodowej co do faktów, o których dowiedział się udzielając pomocy prawnej lub prowadząc sprawę.

§ 9.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
§ 10.
Na podstawie art. 2 ust 1 pkt 1.ustawy z dnia 11 września 2019 roku Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2019 poz. 2019) udzielenia zamówienia nastąpiło bez zastosowania pozostałych przepisów w/w ustawy.




            ZLECENIODAWCA                                                 ZLECENIOBIORCA
